F4: SINAV UYGULAMA VE GÖZETMEN BİLGİLENDİRME FORMU
1. DERS VE SINAV BİLGİLERİ
	Dersin Adı
	

	Dersin Kodu
	

	Ders Yürütücüsü
	

	Sınav Türü
	☐ Ara ☐ Final ☐ Bütünleme

	Sınav Tarihi / Saati
	

	Sınav Süresi
	

	Sınav Yeri
	


2. GÖZETMEN BİLGİLENDİRME
	Başlık
	Bilgilendirme / Talimat

	1. Sınav kuralları
	Öğrencilere sınav başlamadan önce okunacaktır.

	2. Kimlik kontrolü
	Tüm öğrencilerin kimlik kontrolü yapılmalıdır.

	3. Elektronik cihaz kullanımı
	Her türlü elektronik cihazın kapatılması hatırlatılacaktır.

	4. Sınav materyalleri
	Kalem, silgi, hesap makinesi vb. sınav öncesi kontrol edilecektir.

	5. Sınav süresi ve zaman yönetimi
	Gözetmen sınav başlangıç ve bitiş saatini tahtaya yazacaktır.

	6. Adil ortam ve sessizlik
	Her türlü iletişim, konuşma, paylaşım yasaktır.

	7. Olay bildirimi
	Herhangi bir kural ihlali derhal sınav yürütücüsüne bildirilecektir.


3. SINAV ORTAMI GÖZLEMİ (Gözetmen Tarafından Doldurulur)
	Değerlendirme Kriteri
	Evet
	Hayır
	Açıklama

	Sınav planlanan zamanda başladı
	☐
	☐
	

	Sınav kuralları öğrencilere açıklandı
	☐
	☐
	

	Ortam sessiz ve dikkat dağıtıcı unsurlardan arındırılmıştı
	☐
	☐
	

	Öğrenciler sınav kurallarına uydu
	☐
	☐
	

	Herhangi bir disiplin olayı yaşandı
	☐
	☐
	Açıklama: 


4. GÖZETMEN RAPORU
	Genel Değerlendirme
	

	Tespit Edilen Sorunlar
	

	Öneriler / Geri Bildirim
	


5. ONAY
	Görevli
	Ad–Soyad
	İmza
	Tarih

	Sınav Gözetmeni
	
	
	

	Ders Yürütücüsü
	
	
	

	Ölçme ve Değerlendirme Sorumlusu
	
	
	



REHBER NOT:
• Bu form, sınav sırasında gözetmenlerin bilgilendirildiğini ve sürecin adil biçimde yürütüldüğünü belgelemek amacıyla kullanılır.
• Gözlem kısmı gerektiğinde fotoğraf veya tutanakla desteklenebilir.
• Formun imzalı hali sınav kanıt dosyasında saklanmalıdır.
